会议论文撰写格式示例及相关要求

王涛1,2，赵晓飞2

（1.天津大学 机械工程学院，天津  300191；
2.大连理工大学 机械工程学院，辽宁 大连  116023）

摘要：科技论文的摘要是报道性摘要，是对论文内容不加注释和评论的简短陈述，是一篇完整的短文，具有独立性和自含性，不应空洞、过简，即不阅读论文全文就能获得必要信息，可单独使用，也可引用，有助于文章内容的推广。摘要中包含4个要素，即论文的研究目的或意义、所采用的研究方法或过程、研究结果及结论，重点介绍研究方法、结果和结论。中文摘要的字数一般在200~300字为宜，要求简短精炼、明确具体，无需标注参考文献或插入公式，无需解释或补充，也不需要分段。此外，摘要中要省略诸如“本文”、“本人”、“笔者”、“我们”、“作者”等一人称词语。能否写好论文摘要，作为是否录用的一个重要标准。
关键词：工业设计；曲面造型；逆向工程；计算机辅助设计；视觉形象（5(8个关键词为好）
中图分类号：TB472    文献标识码：A    
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Abstract: 

Key words: industrial design；surface modeling；reverse engineering；computer-aided design；visual image
为便于作者按会议论文格式书写论文，文中给出了Word排版的格式及论文相关规范（以下简称“规范”）。为说明问题，本格式中的相关作者简介、单位、基金项目、参考文献等信息均为虚拟。作者无需另行建立Word文档，认真阅读本规范后，将其作为模板直接书写即可。
1  题名 

题名是论文的总纲，要便于检索，容易认读[1]。题目也是能反映论文最重要的特定内容的最恰当、最简明的词语的逻辑组合，要反映出课题研究的主要对象、内容、方法或研究特点，要求准确得体、简短精炼，一般不超过20字，不要过大或过小，一般不使用标点符号，也不用副标题。二号宋体加粗居中书写。
例1：基于逆向工程技术的产品造型设计方法研究（此“研究”一般可删去）。
例2：关于座椅人机工程设计的试验研究（此“研究”不能删）。
例3：产品设计中NURBS建模与参数化建模的比较研究（此“研究”不能删）。
此外，“浅论……”、“浅谈……”、“浅析……”等题目不合适。
2  作者署名
署名即著作权的声明[2]；文责自负的承诺；便于联系。署名对象：参加研究；参加撰写；能答辩。
2个或2个以上作者，姓名之间需用“，”隔开，作者署名之后的上标1，2，3等分别与作者单位对应。同一单位的作者，无需用上标标出[3]。作者单位要详细到部门或学院（系）。单位所在地如非直辖市，需列出城市所在的省份。
收稿日期一般是作者的投稿日期，修订日期一般是作者最后一次修改后的日期。年、月、日之间用短横线“-”隔开。
基金项目要准确提供项目立项书或任务合同书封面显示的基金项目名称，要有项目编号，且编号一定要准确提供。如“国家自然科学基金资助项目（52130208）”。如有2个或2个以上资助项目，项目间需用“；”隔开。对于重大项目，作者需提供项目立项书或合同任务书原件的扫描件。 
作者简介中，出生年之后用“—”字线，职称在前，学位或学历在后，在读研究生直接写硕士研究生或博士研究生。
3  摘要
科技论文的摘要是报道性摘要，是对论文内容不加注释和评论的简短陈述，是一篇完整的短文，具有独立性和自含性，不应空洞、过简，即不阅读论文全文就能获得必要信息，可单独使用，也可引用，有助于文章内容的推广。摘要中包含4个要素，即论文的研究目的或意义、所采用的研究方法或过程、研究结果及结论，重点介绍研究方法、结果和结论。中文摘要的字数一般在200~300字为宜，要求简短精炼、明确具体，无需标注参考文献或插入公式，无需解释或补充，也不需要分段。此外，摘要中要省略诸如“本文”、“本人”、“笔者”、“我们”、“作者”等一人称词语。能否写好论文摘要，作为是否录用的一个重要标准。
4  关键词 
要求3(8个关键词（5(8个为好）。
第1个关键词列出该文主要工作或内容所属2级学科名称。学科体系采用国家技术监督局发布的《学科分类与代码》（国标GB/T 13745—1992）。
第2个关键词列出该文研究得到的成果名称或文内若干个成果的总类别名称。
第3个关键词列出该文在得到上述成果或结论时采用的科学研究方法的具体名称。对于综述和评述性学术论文等，该位置分别写“综述”或“评论”等。对科学研究方法的研究论文，该处不写被研究的方法名称，而写所应用的方法名称。前者出现于第2个关键词的位置。
第4个关键词列出在前3个关键词中没有出现的，但被该文作为主要研究对象的事或物质的名称，或者在题目中出现的作者认为重要的名词。
如有需要，第5、第6个关键词等列出作者认为有利于检索和文献利用的其他关键词。
5  引言
引言经常作为科技论文的开端，目的是引出文中要研究的问题，引导读者阅读和理解全文。引言要用简短的篇幅介绍论文的写作背景和目的，以及相关领域内前人所做的工作和研究的概况，包括前人已达到的水平、已解决和尚待解决的问题等（通过文献引证进行进行阐述，且尽可能引证高水平文献，以证明作者的研究基础和论文说服力），说明本研究与前人工作的关系，目前的研究热点、存在的问题，以及作者工作的意义、拟采用的研究方法或过程、创新点、可行性、预期可取得的结论等，让对该领域并不特别熟悉的读者能够了解进行该方面研究的意义。
引言避免大篇幅讲述历史渊源和立项研究的过程；不应过多叙述同行熟知的及教科书中的常识性内容，确有必要提及他人研究成果和基本原理时，只需以参考引文的形式标出即可。在论述文章的研究意义时，应注意分寸，切忌使用“有很高的学术价值”、“填补了国内外空白”、“首次发现”等不适之词，同时也不要用客套话，如“才疏学浅”、“水平有限”、“恳求指教”、“抛砖引玉”之类的语言。引言内容不应与摘要雷同，也不应是摘要的注释，一般应与结论相呼应，在引言中提出的问题，在结论中应有解答，但也避免引言与结论雷同。

引言一般在300~400字左右即可，最好不要分段论述，不要插图、列表和数学公式的推导证明。

6  正文
正文是科技论文的核心部分，占全文的主要篇幅。如果说引言是提出问题，正文则是分析问题和解决问题。这部分是作者研究成果的学术性和创造性的集中表现，决定着论文写作的成败和学术、技术水平的高度。

6.1  论述方式与书写规范

正文的论述方式可以有2种形式：一种是将科学研究的全过程作为一个整体，对有关各方面作 综合性评述；另一种是将科学研究的全过程按照研究内容的实际情况划分为几个阶段，再对各阶段的成果依次进行论述。一般正文部分应包括研究的对象、方法、结果和讨论（结论）几个部分。试验与观察、数据处理与分析、实验结果研究的得出是正文的主要部分，应该给予有重点的详细论述。要尊重事实，在资料的取舍上不应渗入主观成分或妄加猜测，也不应忽视偶发性现象和数据。

在书写规范方面，论文不必要讲求辞藻华丽，但要求思路清晰、合乎逻辑，用语简明、准确得体，不产生歧义，尽可能用专业性或技术性语言描述，不要用空洞的、口语化的语句，作者主观臆断性的结论或过于绝对化的语句要慎用；内容务求客观、科学、完备，应尽量利用事实和数据说理；层次要清晰，前后文内容无重复、无矛盾，与文章本身无关的语句要删减。切忌用教科书式的方法撰写论文，对已有知识避免重复论证和描述，尽量采用标注参考文献的方法。此外，文中一般不采用第一人称词语，如“本文”、“本人”、“笔者”、“我们”、“作者”等。如确因需要，可改为 “文中……”、“人们……”等。

此外，凡是用简要语言能够讲清楚的内容，应用文字陈述；用文字不容易说明白或说起来比较繁琐的，可用图或表来说明。
6.2  插图

插图（包括机械结构图、机构简图、示意图、坐标图、设计效果图、流程图等）必须与正文内容密切联系。图形和有关图形的符号应符合国家标准和专业标准的规定，图中文字、数值、符号、图注应与正文叙述保持一致，要图文呼应，先见文，后见图。引用的需标注参考文献代号。

为保证刊物印刷质量，文中插图需在相关绘图软件中精绘，并按照期刊分栏大小设置尺寸，单栏插图的宽度一般不超过85 mm，需要用双栏表示的大尺寸复杂插图，宽度不超过170 mm，分辨率设置为350 dpi，CMYK色彩模式。图中的文字、字母、符号、线条、标示、箭头一律在绘图软件中分层植入，字体为7.5 pt宋体字，可编辑，不要合并图层；线宽为2 pt。图片以.tif格式分层存储。用矢量软件制作插图参考上述要求，文件储存为AI或eps格式，图中文字切勿转曲，以编辑修改。为方便排版链接，图片除插在文中之外，还要另行提供原图，图片的文件名以“作者姓名-图号”编写，如“王涛-1、王涛-2a”。
图题要置于图的正下方，小5号黑体加粗，图中如用引线引出数字标注，需在图题中注出具体名称，如图1所示。
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1 底板；2 方槽；3 垫片；4 塑料壳；5 金属阀
图1  结构分解图
多个相关插图可综合为一个插图，但需用（a），（b），（c）标出，如图2所示。
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（a）上盖       （b）底扣板       （c）凹型槽
图2  装配体塑料件的三维模型

此外，为保证印刷的清晰性和美观性，插图的颜色对比度及纯度要相对高，图上标注或引线可用彩色。

6.3  表格
表格直接在Word中制作，采用3线表的形式。表中不能插入图片，确需插图的，可采用脚注办法解决。表题置于表的正上方，小5黑体加粗。表栏内的数字或内容居中对齐为好。数字如有单位，单位要注在栏目（标目）中，样式如表1所示。
表1  轴承尺寸参数

	符号
	名称
	尺寸/mm

	B
	轴承宽度
	15.5

	Di
	轴承内径
	23.5

	Do
	轴承外径
	56.5


6.4  数学公式
数学公式要用公式编辑器进行编辑，编排时要做到简明、准确、规范、美观。公式下需要注出所用字母的含义，不能用一个字母表示多个变量，公式及注解用小5号字。示例见式（1）：
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                              （1）      Rg(x)=E[h(x)h(x+x')] 
式中：E——能量，kJ；
  m——质量，kg；
C——光速，m/s。
再如式（2）：
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式中：N——有效分值；
pi——评价目标的评分值；
gi——评价目标的加权系数。

6.5  英文字母的使用规范

6.5.1  要求使用斜体的场合
（1）数学符号中使用斜体的场合。

①变数、变动的附标及函数。如：x，y；∏i fi 中的i；函数f，g 。 

②特殊场合视为常数的参数。如：a ，b，c。
③几何图形中表示点、线、面、体的字母。如：点B，线段AB，曲面Q，△ABC，平面ABC ，平面∑，球体O，三棱锥体P-ABC 。 

④坐标系符号。如笛卡尔坐标x，y，z；圆柱坐标ρ，φ，z；球坐标r，θ ，φ； 
⑤矢量、张量和矩阵符号用黑（粗）斜体。如：矩阵A，单位矩阵E；矢量a ，二阶张量T。 

（2）其他需要使用斜体的场合。

表示量符号、代表量和变动性数字的字母用斜体，如T（热力学温度），cV（质量定容热容，V为体积符号）Ui（i=1，2，3）（i表示变动性数字1~3，电压Ui即为U1，U2，U3）；表示坐标轴的下标符号使用斜体，如：速度v的x方向分量vx。
6.5.2  要求使用正体的场合
（1）数学符号中使用正体的场合。
①有固定定义的函数。如：三角函数sin，cot；指数函数exp，对数函数 lg，ln。
②其值不变的数学常数符号。如：自然对数的底e=2.718 281 8…，圆周率π=3.141 592 6…，虚数单位i（i2=-1）。
③某些特殊算子符号。如：div（散度），Δ（拉普拉斯算子）。
④运算符号。如：∑ ，∏，d（微分号），Δ（有限增量符号）。
⑤有特定意义的缩写字。如max，inf（下确界），T（转置符号），Rt△（直角三角形）。
⑥特殊函数符号。如：F（a，b；c ； x）（超几何函数）， B（x，y）（贝塔函数），Pl（x）（勒让德多项式）。
⑦特殊的集合符号使用黑（粗）正体。如：N（非负整数集，自然数集）；Z（整数集）；Q（有理数集）；R（实数集）；C（复数集）
（2）其他需要使用正体的场合。

量符号中除了表示量和变动性数字的字母用正体，如Ep（势能，下标p为potential的缩写），Ucor（电压的修正值，下标cor为correction的缩写）；计量单位、词头和量纲用正体，如计量单位:kg（千克），mm（毫米），A（安），mol（摩），词头：Y（尧），M（兆），量纲：N（物质的量）；仪器、原件、样品、机具等的型号或代号用正体，如“齿轮架H（H用正体）”、产品A（A用正体）、JSEM-200电子显微镜、AE-54型发动机、二极管D；坐标轴的下标字母用正体；化学元素、粒子和射线符号用正体；不表示量符号的外文缩写字用正体。
论文中常见的一些不规范的表述方法如下：“速度可达到120迈”，应写为120 km/h；“重量20公斤”，应为“质量20 kg”；“体重50公斤”，应为体质量50 kg；英尺、英寸一律换算成毫米,如1 inch换算为25.4 mm；“用时3小时20分”，应换算为200 min；“温度可达60度”，应改为温度可达60 ℃；“角度的取值范围为3~5度”，应改为角度取值范围为3°~5°。
文中的英文字母、单词、数字之间不能用“、”隔开，应用“,”隔开。如点B，C，D；取值为1，2，3，4。数字之间如需表示取值范围，不用“—”字线，需用“(”。如“该系数取值范围为为0(1”。文中符号不能放句首，如“/”，“=”等。
7  参考文献
文中引用的文献需按照引用的先后顺序分别用“[1]，[2]，[3] ，[4-6]”等序号在所引用的句子之后、标点符号之前标出，文后按照引用顺序一一列出参考文献。

文后的参考文献处给出了文献类型及格式编写的相关要求。
其他几个注意事项：

合期刊号用“/”不用“-”“(”“、”；
正确：文献[1-2]，错误：文献[1，2]；
正确：文献[3-7]，错误：文献[3(7]；
8  英文标题、署名、摘要及关键词
英文标题要与中文标题对应，翻译要准确，符合英文表达习惯，且首字母大写。

英文署名中，作者的姓氏在前，名字在后，中间空一格，姓氏全部字母要用大写，名字的首字母用大写，名字是2个字的，之间用“-”。 作者单位中，部门在前，单位在后，中间用逗号隔开，单位后不写省份，直接写所在城市，然后空一格写邮编。英文姓名署名顺序要与中文一致。2个或2个以上作者，之间要加逗号。

英文摘要要与中文摘要相对应，翻译要准确，符合英文表达习惯。英文摘要中不能出现“、”“。”“(”“——”“《》”等符号。
英文关键词要与中文关键词相对应，翻译要准确，单词全部小写，关键词之间用“；”隔开。 
所有英文均用Times New Roman字体，字号大小按照本模板中设置好的字号，无需修改。
9  结论
结论是整篇文章的最后总结。结论不是正文中各段小结的简单重复，应该以正文中的实验或考察得到的现象、数据的阐述分析为依据，完整、准确、简洁地指出以下内容：

（1）由对研究对象进行考察或实验得到的结果所揭示的原理及其普遍性；

（2）研究中有无发现例外或本论文尚难以解释和解决的问题；

（3）与先前已发表过的（包括他人和作者自己）研究工作的异同；

（4）本论文在理论上和实用上的意义及价值；

（5）进一步深入研究本课题的建议。

如果文中不可能明显导出应有的结论，也可以进行必要的讨论。
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